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A Beszerzési Szabalyzat célja

A beszerzési szabdlyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a kozbeszerzésekrol
sz0l6 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban Kbt.) hatalya ala nem esd beszerzések
tekintetében szabalyozza Cserkesz6l6 Kozségi Onkormanyzat, Cserkeszo18i
Polgarmesteri Hivatal, Cserkeszold Fiirdo és Gyodgyaszati Kozpont, Petéfi Sandor
Altalanos Miivelédési Kozpont, valamint a Cserkesz6l6i Beruhazo Nonprofit Kift.
beszerzési eljarasai elOkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét, a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek
felelosségi korét és a beszerzési eljarasok dokumentélasi rendjét, Osszhangban a
vonatkoz6 jogszabalyokkal. A Szabalyzat célja tovabbd, hogy rogzitse az eljaras soran
hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetéleg testiileteket.

A Szabalyzat tovabbi célja, hogy egységes eljarasrendet hatarozzon meg a Cserkesz616
Ko6zségi Onkormanyzat intézményei (a tovabbiakban: Onkormanyzat) miikodéséhez
szlikséges beszerzésekre.

A beszerzések alatt érteni kell a szamviteli torvény szerinti - a készlet és szolgaltatasok
vasarlasat is.

Szabalyzat hatalya kiterjed az 1.1.1 pontban megjelolt szervezetek kozbeszerzési
értékhatart meg nem haladé arubeszerzésre, €épitési beruhazasra, épitési koncessziora,
szolgaltatds megrendelésére és szolgaltatasi koncessziora fliggetleniil a finanszirozas
modjarol és forrasatol.

A Szabdlyzat biztositja a kdzpénzek hatékony felhasznalasat, annak atlathatosagat és

nyilvanos ellendrizhetdségét, tovabba a beszerzések sordn a tisztességes verseny
feltételeinek megteremtését.

A beszerzési eljarasban - ideértve a szerzddés megkotését is - az ajanlatkérd koteles
biztositani, az ajanlattevdé pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasadgat ¢&s
nyilvanossagat.

Az ajanlatkéronek esélyegyenldséget és egyenld banasmodot kell biztositania az
ajanlattevok szamara.

A Szabalyzat biztositja a helyi kis- és kdzepes vallalkozasok beszerzési eljarasokba vald
bekapcsolodasat.

Az Europai Unidban letelepedett ajanlattevok €és a kozosségi aruk szdmara nemzeti
elbanast kell nyujtani a beszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett
ajanlattevok és a nem kozosségi aruk szdmara nemzeti elbandast a beszerzési eljarasban
a Magyar Koztarsasagnak és az Europai K6zosségnek a kdzbeszerzések terén fennallo
nemzetkdzi kotelezettségeivel 0sszhangban kell nytjtani.

Az ajanlatkérdnek beszerzése megvaldsitdsa soran torekednie kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.
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A Beszerzési Szabalyzat személyi és targyi hatalya

Jelen szabalyzat hatdlya az olyan beszerzésekre terjed ki, amelyekre a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény eldirasai nem terjednek ki:

e kozbeszerzési értékhatar alatti értékli beszerzések,
o kozbeszerzési kivételi korokbe tartozo beszerzések.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed valamennyi, az Onkormanyzat beszerzéseit
elokészitd, a beszerzési eljardsokba bevont személyekre, illetve szervezetekre, az
Onkormanyzat 4ltal megbizott beszerzést lebonyolitdo személyre vagy szervezetre, az
eljarasba bevont Birald Bizottsagra, valamint a Beszerzési Dontéshozo Testiiletre.

A Szabélyzat személyi hatilya kiterjed az Onkormanyzattal, a helyi dnkormanyzati
koltségvetési szervekkel kozszolgalati ¢és kozalkalmazotti jogviszonyban, valamint a
Cserkesz6161 Beruhdzo Nonprofit Kft. munkaviszonyban €s munkavégzésre irdanyuld
egyeb jogviszonyban all6 személyekre.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed mindazon beszerzési eljarasra, amelyet Ajanlatkérd
visszterhes szerz6dés megkotése céljabol koteles lefolytatni a Kbt-ben megadott értéket
el nem ¢érd beszerzések megvalositasa érdekében. Az adott évre vonatkozo
kozbeszerzési értékhatarokat Magyarorszag adott éves kozponti kdltségvetésérdl szolo
torvény, illetve az Eurdpai Uni6 vonatkozo jogszabalyai tartalmazzak.

A beszerzés targya lehet arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid,
szolgaltatas megrendelése és szolgaltatasi koncesszio.

A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd
tervpalydzati eljarasok esetén is.

Amennyiben a beszerzésre pdlyazati tdmogatds keretében keriil sor, a jelen
szabalyzatban foglaltak mellett a palyazati felhivasban és az ahhoz kapcsolodd
dokumentécioban foglaltakra is figyelemmel kell lenni.

A Beszerzési Szabalyzat hatalya aloli kivételek:
A Beszerzési Szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni:

e amennyiben miuszaki-technikai sajatossdgok, milivészeti szempontok vagy
kizarolagos jogok védelme miatt a beszerzést kizardlag egy meghatarozott személy,
szervezet képes teljesiteni,

e amennyiben a beszerzésre eldre nem lathatd okbol eléallt siirgdsség miatt keriil sor,

e a korabban beszerzett dolog kicserélése vagy kibdvitése soran a korabbi nyertes
ajanlattevonek masikkal torténd helyettesitése azzal a kovetkezménnyel jarna, hogy
miiszaki-technikai szempontbdl eltérd és nem illeszkedd dolgokat kellene beszerezni,
vagy az ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-technikai nehézséget eredményezne a
miukodtetésben és a fenntartasban,

e a koltségvetésben a hibaelharitasi keret eldiranyzata terhére elvégzendd munkak
esetében,

e a készletbeszerzések esetén,
o cgyedi termék eldallitdsara csak egy piaci szerepld alkalmas,

e az¢let-, a balesetvesz¢€ly illetve a katasztrofa elharitasa, rendkiviili esemény valamint

a vagyonvédelem érdekében sziikségessé vald haladéktalan intézkedést igényld
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beszerzésekre.

Osszeférhetetlenség

A beszerzések elOkészitésében és az ajanlatok elbirdlasaban részt vevd személy,
illetéleg szakértd

e nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevOnek, vagy az ajanlattevo képviseldjének
hozzatartozoja, vagy kozeli rokona;

e nem 4allhat az ajanlattevovel munkaviszonyban, vagy egyéb szerzOdéses
jogviszonyban;

e nem lehet az ajanlattevo tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

A beszerzések elokészitésében és az elbiralasban részt vevo, a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot kdteles haladéktalanul bejelenteni.

Osszeférhetetlenségi iigyben vita esetén a Képviseld-testiilet dont.

A Beszerzés alapelvei

rom

A beszerzési eljarasban — ideértve a szerz0dés megkdtését is — az Ajanlatkérd koteles
biztositani a kozpénzek ésszerli ¢€s hatékony felhasznédldsat ¢és nyilvanos

ellendrizhetdségének megteremtését, tovabba a kozbeszerzések sordn a verseny
tisztasagat.

rom

Ajanlatkér6 az altala lefolytatott beszerzési eljarasok soran koteles eldsegiteni amikro-
, kis- és kozépvallalkozasok kozbeszerzési eljardsban valo részvételét, a fenntarthatd
fejlédést, az allam szocialis célkitiizéseit €s a jogszerii foglalkoztatas eldsegitését.

Az Ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a
verseny tisztasagat, atlathatdsagat és nyilvanossagat.

Az Ajanlatkéronek esélyegyenldséget és egyenld bandsmoddot kell biztositania a
gazdasagi szereplok szdmara.

Az Ajéanlatkérd és a gazdasagi szereplok a beszerzési eljarasban a johiszemiiség és
tisztess€ég, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlds kovetelményeinek megfeleléen
kotelesek eljarni.

rom

Az Ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelds gazdalkodas
elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

Az Eurdpai Unioban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozosségi aruk szamara
nemzeti elbanast kell nytjtani a kdzbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unidn kiviil
letelepedett gazdasagi szereplok és a nem kozosségi aruk szamara nemzeti elbanast a
beszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Europai Unidnak a kdzbeszerzések terén
fennallo nemzetkozi kitelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

A beszerzés alapelveinek és tisztasdgdnak betartdsa érdekében a beszerzési eljaras
elokészitésébe, illetve lefolytatasdba barmilyen moddon bevont személyek, illetve
szervezetek haladéktalanul kotelesek irdsban, részletesen tajékoztatni a Jegyzot, haegy
adott beszerzési eljaras tekintetében barki részérél barmilyen, az eljaras tisztasagat
veszélyeztetd és/vagy a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlelnek.

A beszerzési eljaras nyelve a magyar, az Ajanlatkérd a beszerzési eljarasban lehetové
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teheti — de nem kovetelheti meg — a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.

1.6 Jogforrasok

161  Magyarorszag Alaptorvénye,

162 a Polgéri Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. tv. (a tovabbiakban: Ptk.),
163  a mindenkori kbltségvetési torvény,

164 az allamhaztartasrol sz016 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

165  az allamhaztartasrol sz016 térveny vegrehajtasardl sz016 368/2011. (XIL31.) Kormany
rendelet (a tovabbiakban: Avr.).

166  aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény,
167 Az allamhdaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Kormany rendelet,
168  akdzbeszerzésrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény.

169 a 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazo
tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl 272/2014. (XI. 5.) Kormany rendelet

1610  a helyi dnkormanyzati vagyonrendelete és koltségvetési rendelete.

1.7 A beszerzés értékének meghatarozasa, kozbeszerzési kotelezettség vizsgalata

171 A beszerzések becsiilt értékének kiszamitasakor a Kbt. 16-19.§-ait figyelembe kell
venni.

172 A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis
részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgéltatasba az opcionalis rész értékét
is bele kell érteni.

173 Az Ajanlatkéronek egybe kell szamitania azon ¢épitési beruhazas, szolgaltatas-
megrendelés, vagy hasonld aruk beszerzésére iranyuld beszerzések becsiilt értékét,
amelyek részekre bontva, tobb szerz6dés Utjan valdsulnak meg és egy miiszaki-
gazdasagi funkcionalis egységet képeznek.

174  Epitési beruhdzasok esetén egy tobb szakaszra tagolédd projekt elemei akkor
értékelhetdek kiilon €épitési beruhazasként, amennyiben teljes értékii és 6nallé miszaki-
gazdasagi funkcid betdltésére onmagukban alkalmasak, ondlloan is teljes mértékben,
egymasra utaltsag nélkiil betoltik funkciojukat.

175  Arubeszerzés esetén az azonos aruk becsiilt értékét osszevontan kell kezelni.

176  Szolgaltatasok megrendelése esetén a miiszaki-gazdasagi funkcio egysége korében
vizsgalva, ha a szolgéltatdsok egy cél megvalositasat szolgéljak, azok becsiilt értékét
Osszevontan kell kezelni.

177 A miszaki ¢és gazdasagi funkcid egysége az adott beszerzés targyaval és feltételeivel
Osszefliggésben minden esetben megvizsgalando. Mindig a konkrét beszerzés a donto.

178 A kozbeszerzési értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatosag a Kozbeszerzési Ertesitdben
minden év elején kozzéteszi. A kozbeszerzési értékhatarok folyamatos figyelemmel
kiséréséért a Jegyzo a felelOs.
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A beszerzési eljaras fajtai

A nett6 200 000 Ft-ot el nem érd beszerzések esetében nem sziikséges beszerzési eljaras
alkalmazasa, de a piaci arnak valé megfelel0séget igazolni kell. Ezt torténhet
arajanlatokkal, (online) katalogusokkal.

A beszerzési eljaras lehet meghivasos eljaras és meghivasos targyaldsos eljaras.
A beszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.

Ajanlatkérd 6nallo eljarasi szabalyokat is alakithat ki. Az 6nallo eljarasi szabalyok
kialakitasarol a Képvisel6-testiilet dont.

In House beszerzés

Nem sziikséges beszerzési eljarast lefolytatni abban az esetben, ha Cserkesz616 Kozségi
Onkormanyzat, Cserkesz616i Polgarmesteri Hivatal, Cserkesz616 Fiirdd és Gyogyaszati
Kozpont, Petéfi Sandor Altalanos Miivelédési Kozpont, valamint a Cserkesz6l6i
Beruhazé Nonprofit Kft. egymassal kot szerzodést.

A beszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

Az Ajanlatkérd az iratkezelési szabdlyzatdnak eldirasai szerint gondoskodik a
beszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és megdrzésérdl.

A beszerzési eljarasok dokumentalasa szabalyainak betartasarol a jegyz6 gondoskodik.

2. A BESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK ES LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS SZABALYAI

2.1

211

212
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214
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219
2110

A beszerzések tervezése
a beszerzésekkel kapcsolatban vizsgalni kell a beszerzés és az Onkormanyzat
feladatellatasaval valo Gsszefiiggést,
elézetesen vizsgalni kell a beszerzés sziikségességét, gazdasagossagat, célszerliségét,

gondoskodni kell a beszerzések koltségvetési koncepcidban, majd pedig a koltségvetési
rendeletben val6 szerepeltetésérol,

a beszerzések tekintetében vizsgalni kell, hogy a dontés képviseld-testiileti dontést
igényel-e,

elézetesen vizsgalni kell, hogy a beszerzés kozbeszerzési korbe tartozik-e,

a beszerzéseknél be kell tartani a pénzgazdalkodasi jogkor gyakorldsat meghatarozo,
belsd szabalyzatban rogzitett kotelezettségvallalasi és  kotelezettségvallalas
ellenjegyzési szabalyokat,

gondoskodni kell a beszerzés tényleges megvalositasarol,

el kell végezni a beszerzéssel kapcsolatos nyilvantartasba vételi feladatokat,

a beszerzési tevékenységrol a vezetdi dontésnek megfelelden be kell szamolni,
utolag is vizsgalni kell a beszerzés sziikségességét, gazdasagossagat, célszeriiségét.

Oldal6/14



Cserkesz616 Kozségi Onkorményzat Beszerzési szabalyzata

2.2

221

222

2.3

231

232

233

234

24

241

242

243

244

245

A készlet és szolgaltatas beszerzések tervezése
A készlet ¢és szolgaltatds beszerzések tervezése a tapasztalati adatokon és a varhato
valtozasok figyelembe vételével torténik.

A korabbi évektdl valo 20 %-nal nagyobb eltérést a koltségvetési koncepcioban,illetve
a koltségvetési terv eldterjesztésében is indokolni kell.

A targyi eszk6z és immaterialis j0szag beszerzési igényt az érintetteknek a koltségvetési
koncepcio elkészitése eldtt jeleznitik kell.

A beszerzés és a koltségvetési szerv feladatellatasanak kapcsolata

Az adott beszerzések koltségvetési tervben vald szerepeltetése, illetve a tényleges
beszerzések elott eldzetesen vizsgalni kell, hogy a beszerzés mennyiben szolgélja az
Intézmény feladatellatasat.

A feladatellatas vizsgalatanal el6szor az onkormanyzat gazdasagi programjabol kell
kiindulni.

Vizsgalni kell ezt kdvetden a beszerzéssel érintett feladat, tevékenység szerepét,
jelentdségét, hatasat az Intézmény mitkodése soran.

Tobb beszerzési javaslat esetében a beszerzéseket rangsorolni kell.

A beszerzés sziikségessége, gazdasagossaga, célszertisége

A beszerzések tekintetében vizsgalni kell azok
o sziikségességét,

e gazdasdgossagat,

o célszerliségét, illetve

e atovabbi évekre torténd gazdasagi kihatasat.

A vizsgélatot a testiilet vagy az Intézményvezetd kérésére a Polgarmesteri Hivatal
gazdalkodasi csoportja végzi el.

A targyi eszkOz beszerzések indokoltsagat ala kell tdmasztani gazdasagossagi €s
szakmai oldalrdl is.

Az indoklés soran ki kell térni a feladatellatashoz sziikséges eszkdzigény biztositdsaval
kapcsolatos kozponti eldirasokra, helyi programokra, elvarasokra.

A 10 000 000 Ft-ot, vagy az éves koltségvetés f00sszegének 2%-at Ft-ot meghaladd
beszerzés kezdeményezésekor vizsgélni kell, hogy adott beszerzés mennyire illeszkedik
az dnkormanyzat gazdasagi programjaba.
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A beszerzési eljarasok elokészitésének altalanos szabalyai I. - A beszerzéssel
kapcsolatos dontés

A beszerzés dontés elokészitése soran vizsgalni kell, hogy
e abeszerzés az eldiranyzat-felhasznalasi litemtervben mikor szerepel,
e abeszerzésre a pénziigyi forrds valoban rendelkezésre all-e,

e a tervezett elbiranyzat nagysaga elegend6-e a varhatd beszerzési ar
figyelembevételével.

Amennyiben a beszerzés lehetdségét idegen forrds bevondsa teszi lehetdve,
gondoskodni kell a beszerzés megfeleld indoklasardl, valamint az idegen forras
ismertetésérol, feltételeirdl.

Az év kozben benyujtott beszerzési javaslat alapjan gondoskodni kell az eldiranyzat
atcsoportositasrol, illetve a koltségvetési rendelet mddositasrol.

A beszerzési eljarasok elokészitésének altalanos szabalyai II. - A beszerzési
tevékenység iranyitasaért valo felelosség

Az Onkormanyzatnal a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatdsara o6nallo
szervezeti egység nincs, ezen feladatok elldtdsdnak megszervezéséért Cserkeszold
Kozségi Onkormanyzat vonatkozasaban a polgarmester, Cserkesz6l6i Polgarmesteri
Hivatal vonatkozasaban a jegyzd, Cserkesz016 Fiirdd és Gyogyaszati Kozpont, Petdfi
Sandor Altalanos Miivelddési Kozpont vonatkozasaban annak vezetdi, valamint a
Cserkesz06161 Beruhazo Nonprofit Kft. tigyvezetdje a feleldsek.

A beszerzési tevékenységének iranyitasaért CserkeszOld Kozségi Onkormanyzat
vonatkozasaban a polgarmester, Cserkeszdl6i Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban a
jegyz6, Cserkesz6ld Fiirdd és Gyogyaszati Kozpont, Petéfi Sandor Altalanos
Miivelddési Kozpont vonatkozasaban annak vezetdi, valamint a Cserkesz616i Beruhazé
Nonprofit Kft. ligyvezetdje a felelOsek.

Cserkesz0161 Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban a jegyzd, Cserkesz6ld Fiirdd és
Gyogyaszati Kozpont, Petéfi Sandor Altalanos Miivelédési Kozpont vonatkozasaban
annak vezet6i, valamint a Cserkesz6ldi Beruhdz6é Nonprofit Kft. iigyvezetdje a
beszerzési tevékenységének iranyitasarol, a kozben szerzett tapasztalatokrdl beszamol
a polgarmesternek.

A beszerzési eljarasok elokészitésének altalanos szabalyai I11. — A Beszerzési
Biralobizottsag

A nettd 1 millio forintot elérd beszerzések esetében az ajanlatok elbirdldsa az Gttagu
Beszerzési Biralo Bizottsag altal torténik.

A Biralo Bizottsag négy allando €s egy eseti taggal rendelkezik.

A Biralo Bizottsag alland6 tagjainak mindenkor képviselniiik kell a beszerzési eljaras
lebonyolitasdhoz sziikséges szakértelmet. A Birdldo Bizottsdg egyik allando tagja a
gazdasagi vezetd, mint pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy. A Biralod
Bizottsdg masik allando6 tagja jogi végzettséggel rendelkezd személy. A Biralo Bizottsag
allando tagjai tovabba az alpolgarmester ¢s a jegyz0.

A Biralo Bizottsag eseti tagja azon intézmény szervezeti egységének vezetdje, amelyet
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a beszerzés érint.
A Biralo Bizottsag elndke az alpolgarmester.

A Képviselo-testiilet jelen szabalyzat elfogadasaval felhatalmazza a polgarmestert, a
polgarmester akadéalyoztatdsa esetén az alpolgarmestert a Birdldé Bizottsag
Osszetételének fentiektdl eltérd megallapitasara, valamint sziikség szerint a tovabbi
tagok kijeldlésére.

A Bizottsag feladatai:

a. véleményezi az alkalmassagi és az értékelési szempontokat,

b. tagjai jogosultak részt venni az ajanlatok bontasan,

c. targyaldsos eljaras valasztasa esetén részt vesz a targyaldson,

d. a Bizottsadg irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd

nevében a beszerzési eljarast lezard dontést meghozo személy vagy testiilet részére,
e. a biralobizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni.

A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit.

A Bizottsdg a jelen Szabalyzat altal meghatarozott eljardsi cselekményekhez
kapcsolododan, illetve sziikség szerint, legfeljebb hetente egy alkalommal iilésezik. A
Bizottsag iiléseirdl jelenléti iv és jegyzOkonyv késziil.

A Biralobizottsag iiléseit a Biralobizottsag elndke hivja dssze. A Biralobizottsag akkor
hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele, de legalabb harom tag az iilésen jelen van.
A Biralobizottsag iiléseit az elndk vezeti. A Birdlobizottsdg minden tagja egy
szavazattal rendelkezik. A Birdlobizottsadg iilésein annak tagjain kiviil Cserkesz6l6
Ko6zség Onkormdnyzata vonatkozisdban a polgarmester, Cserkeszé16i Polgarmesteri
Hivatal vonatkozasaban a jegyzd, Cserkeszol6 Fiirdo és Gyodgyaszati Kozpont, Petofi
Sandor Altalanos Miivelédési Kozpont vonatkozasiban annak vezetdi, valamint a
Cserkesz6161 Beruhazo Nonprofit Kft. ligyvezetdje vehet részt.

A Biralobizottsag az eljarast lezaro hatarozatot el6készitd dontését (javaslatat) egyszerii
szotobbséggel hozza. Amennyiben barmely bizottsagi tagnak a dontéssel kapcsolatosan
kiilonvéleménye van, azt a dontéshez mellékletként kell csatolni. Szavazategyenldség
esetén a kiilonvélemények attekintése €s a biralati lapok ismételt feliilvizsgélata utan a
Bizottsag elndke Ujabb szavazdst rendel el. Ismételt szavazategyenldség esetén a
Bizottsag elndkének szavazata a dontd. Ebben az esetben azonban az ismételt szavazas
tényérdl és a vitatott kérdésekrdl, illetve valamennyi bizottsagi tag véleményérdl az
eljarast lezaro személyt, vagy a Képviselo testiiletet irasban tajékoztatni kell.

A szavazasi jegyzOkonyv, kiillonvélemények és a tajékoztatas egy eredeti példanyat az
eljaras iratanyagéhoz csatolni kell.

3 ABESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI

3.1

311

A beszerzési eljarasok meginditasa

A nett6 200 000 Ft-ot el nem érd beszerzések esetében nem sziikséges beszerzési eljaras
alkalmazasa, de a piaci arnak valé megfelel0séget igazolni kell. Ezt torténhet
arajanlatokkal, (online) katalogusokkal. Az adott intézmény vezetdje a beszerzést sajat
hataskorben folytatja le, a dontést az alpolgarmester jovahagyasaval hozza meg.
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A beszerzési eljaras meginditasarol, az ajanlatok biralatardl sz616 dontés torténhet:

e Cserkesz6l6 Kdzségi Onkormanyzat vonatkozasaban a polgarmester, Cserkesz616i
Polgérmesteri Hivatal vonatkozasdban a jegyzd, Cserkeszol6 Fiirdd és Gyogyaszati
Kozpont, Petéfi Sandor Altalanos Miivelddési Kozpont vonatkozasdban annak
vezetdi, valamint a Cserkesz6161 Beruhdzd Nonprofit Kft. ligyvezetdje hataskorében
a targyévi koltségvetési rendeletben meghatarozott 6sszeghatarig.

e a polgarmester hataskorében a nett6d 5 millio forintot el nem érd esetben.

o képviselO-testiileti hataskorben a nettdé 5 millid forintot elérd, de a kozbeszerzési
értékhatarokat el nem éré esetben

3.2 Ajanlatkérés menete

321

322

323
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Nettdé 200 000 Ft-ot el nem ¢érd beszerzés esetében (online) katalogus arak
Osszehasonlitdsa elegendd. A jovahagyott beszerzési igény birtokaban Cserkeszdlo
Kozségi Onkorményzat vonatkozisdban a polgarmester, Cserkesz616i Polgdrmesteri
Hivatal vonatkozasaban a jegyzd, Cserkeszolo Fiirdd és Gyogyaszati Kozpont, Petdfi
Sandor Altalanos Miivelédési Kozpont vonatkozasiban annak vezetdi, valamint a
Cserkesz6161 Beruhaz6é Nonprofit Kft. ligyvezetdje megrendeldt kiild a lehetséges
szallitd részére vagy a beszerzést személyesen bonyolitja le.

A nett6 200 000 Ft-ot elérd, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd épitési beruhazas,
aru beszerzés, vagy szolgaltatas esetében az eljaras meginditéja az adott intézmény
vezetdje, aki a beszerzés meginditasa el6tt koteles értesiteni az alpolgarmestert, akinek
egyetértésével indulhat az eljards. Az eljaras soran legalabb harom arajanlatot kell kérni
¢s a legkedvezdbb feltételeket tartalmazo ajanlattevovel szerzodést kell kotni. Az eljaras
lezarasarol szolo dontést az adott intézmény vezetdje az alpolgarmester egyetértésével
hozza meg.

A nett6 200 000 Ft-ot elérd, de a kozbeszerzési értékhatart el nem €rd épitési beruhdzas,
aru beszerzés, vagy szolgaltatas esetében a beszerzéssel €rintett intézmény szervezeti
egységének vezetdje az eljaras lefolytatasa céljabol megkeresi a Cserkesz6ld Kozségi
Onkormanyzat beszerzésekért felelés munkatarsat.

Netto 200 000 Ft-ot elérd, de 1 millio Ft-ot el nem érd beszerzés esetében:

e Az ajanlatkérés elsdsorban e-mailben torténhet; vagy a Szabdlyzat 3.2.4 pontja
szerint.

e Az ajanlatot elektronikus formaban, szkennelve, e-mailen elegendd benytjtani.

e Azajanlatkérésnek, beszerzési felhivasnak a Szabalyzat 3.3.1 pontja szerinti adatokat
kell tartalmaznia.

e A palyazatot akként kell kiirni, hogy vagy a legalacsonyabb arajanlat vagy
meghatdrozott szempontrendszer alapjan keriil kivalasztasra az eljaras nyertese. A
kiiras fenti két modjardl, azt megelézden az intézményvezetd javaslatara az
alpolgdrmester dont.

Az 1 millio Ft-ot eléro beszerzés esetében:

e Az ajanlatkérés csak papir alapon levélben (iktatva, eredeti aléirdssal ellatva,
tértivevénnyel postazva), vagy személyes atvétellel torténhet. Az iligymenet
gyorsitasa érdekében elektronikus uton, e-mailben is megkiildhetd az ajanlatkérés,
de ez nem helyettesitheti a papir alapu felhivas megkiildését.
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e Az ajanlatokat papir alapon egy eredeti példanyban és elektronikus formaban is be
kell kérni. Csak elektronikus benyujtas nem fogadhato el.

o Azajanlatkérésnek, beszerzési felhivasnak a Szabalyzat 3.3.1 pontja szerinti adatokat
kell tartalmaznia.

Az ajanlattételre rendelkezésre 4ll6 hataridét Ugy kell meghatdrozni, hogy az
ajanlattételre felkért cégek egyenld eséllyel adhassanak ajanlatot, és megfeleld 1d6
alljon rendelkezésiikre a miiszaki-szakmai tartalom megismerésére, sziikség esetén
kiegészitd tajékoztatas, kérdések feltevésére.

Az eljaras sordn indokolt esetben a jegyzd javaslatira a Polgdrmester jogosult a
beszerzési dokumentumokat modositani, vagy visszavonni, illetve az ajanlattételi
hatarid6t modositani.

Ajanlatot csak ajanlattételre felkért ajanlattevo nyujthat be.

Az ajanlatkérés, beszerzési felhivas tartalma

Az ajanlatkérésnek, beszerzési felhivasnak a tartalma, illetve adott esetben a mellékletét
képez6 miiszaki szakmai leirasnak kiilondsen az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

e a feladat meghatdrozasa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag ¢és
pénziigyileg megalapozott kereskedelmi ajanlat nyujthato be;

e annak ismertetését, hogy mely feltételek fennallasa esetén alkalmas az ajanlattevo a
szerzddés teljesitésére;

e az ajanlatok értékelésének szempontjai és modszere;

o lchetdség biztositasat a szakmai-miiszaki tartalom pontositasara, azzal kapcsolatban
kérdés feltevésére;

e ¢pitési targykorben helyszini szemle biztositasat,

e igény esetén a targyalasra vonatkoz6 adatokat, a trgyalés szabdlyait.

Epitési beruhazas beszerzésének mellékletei

e Miiszaki leiras

e Miiszaki rajz vagy tervrajz

e Munkanemeket €s tételszamokat tartalmazo arazatlan koltségvetés
Arubeszerzés mellékletei

e Részletes miiszaki specifikécio

e Adott tipus, marka megjelolésekor a vele egyenértékli miiszaki tartalmu, mas
markaja vagy tipusu aru is elfogadott.

Szolgaltatasmegrendelésnek tartalmaznia kell:

e az elvégzendd feladatok szakmai tartalmat,

raforditott id6t (pl.: emberhonap/szakértdi nap szamot, képzési 6raszamot, stb.)

az anyagkoltség elszamolhatdsagat, amennyiben relevans

amennyiben a szolgéltatas egyéb koltségeket is magaba foglal, azok megnevezését
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Az eljarast lezaré dontés meghozatala hatdskoroktdl fliggden Cserkesz6ld Kozségi
Onkorményzat vonatkozasaban a polgarmester, Cserkeszél6i Polgarmesteri Hivatal
vonatkozasaban a jegyz0, CserkeszOld Fiirdd és Gyodgyaszati Kozpont, Petéfi Sdndor
Altalanos Miivelddési Kézpont vonatkozasdban annak vezetdi, valamint a Cserkesz616i
Beruhazo Nonprofit Kft. {igyvezetdje, vagy az Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
feladat és hataskore.

Ervénytelen az ajanlat, ha:

e azt az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak
be;

e az ajanlattevot az eljarasbol kizartak, vagy nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez
sziikséges alkalmassagi kovetelményeknek;

e amennyiben a felhivasban foglalt formai és tartalmi kovetelményeknek nem felel
meg;

e amennyiben az ajanlati kotottség bealltat kovetden modositja az ajanlattevo;
e amennyiben a hidnypotlas soran mddositja az ajanlattevo az ajanlatat,

e amennyiben az ajanlattev ajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri
a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart,

e amennyiben a Szabalyzat 1.3 pontjaban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok all
fenn ajanlattevdvel szemben.

Eredménytelen az eljaras, ha:

e nem ¢érkezett ajanlat,

e kizardlag érvénytelen ajanlatok érkeztek,

e cgyik ajanlattevd sem tett az ajanlatételi felhivasnak megfeleld ajanlatot,

e valamelyik ajanlattevének az eljards tisztasagat, vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit
sulyosan sértd cselekménye miatt az ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitésérol dont.

Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevot tajékoztatni az eljaras eredményérdl, az eljaras

rrrrr

alkalmatlansdganak megallapitasarol, ajanlatanak egyéb okbol tortént érvénytelenné
nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indokardl, az errdl hozott dontést kovetden a
lehetd leghamarabb, de legkés6bb harom munkanapon beliil.

A beszerzési eljaras az eljaras eredményérdl szolo tajékoztato kikiildésével, illetdleg
szerzddéskotéssel zarul le.

Oldal12/14



Cserkesz616 Kozségi Onkorményzat Beszerzési szabalyzata

4 A
SZABALYAI

4.1

41.1

412

4.2

421

422

423

4.3

43.1

432

4.4

44.1

SZERZODESKOTES ES KOTELEZETTSEGVALLALAS ALTALANOS

A szerzodéskotés

A szerzddés megkdtése a CserkeszOlé Kozségi Onkorményzat vonatkozdsiban a
polgarmester, Cserkesz6lé Fiirdé és Gyogyaszati Kozpont, Petéfi Sandor Altalanos
Miivelddési Kozpont vonatkozasaban annak vezetdi, valamint a Cserkesz616i Beruhazé
Nonprofit Kft. ligyvezetdje, valamint a polgarmesternek a feladat- és hataskore. A
szerzOdést a gazdasagvezetd ¢€s a jegyz0 minden esetben ellenjegyzi. A Cserkesz616i
Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban a jegyzo helyett a jogi referens az ellenjegyzo.

Az ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzOdést, vagy — a nyertes
visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezObb ajanlatot
tevonek mindsitett szervezettel (személlyel).

A beszerzés szakmai teljesitésének igazolasa

A beszerzésekkel kapcsolatban biztositani kell a szakmai teljesités igazolasi, valamint
az érvényesitési, majd az utalvanyozasi és utalvany ellenjegyzési feladatokat.

A szakmai teljesités igazolasat végzd személyt gy kell kijeldlni, hogy az érintett
személy valoban kelld szakmai ralatassal rendelkezzen annak eldontésére, hogy a
teljesités szakmailag a kotelezettségvallalas dokumentumanak és a szakmai jellegii
jogszabalyoknak, normaknak, elvarasoknak megfelel-e.

A vonatkoz6 pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendjét kiilon belsé szabalyzat
tartalmazza.

Beszamolas a beszerzésekrol

A beszerzési tevékenységrol a képviseld-testiileti, polgarmester hivatali dontésnek
megfelelden be kell szamolni. Kiilonosen indokolt a beszerzésekrdl vald beszamoltatas,
ha azok beruhdzasokhoz, felujitdsokhoz kapcsolodnak, vagy olyan egyéb készlet és
szolgaltatas beszerzések, melynek soran az ar-érték kapcsolata a kordbbiakhoz képest
véltozott, vagy ha el8irdnyzat tullépés tapasztalhaté. Osszegzot kell késziteni, amit a
testiilet el¢ kell terjeszteni.

A beszerzésekrdl vald beszamoltatas megtorténhet a beszerzés lebonyolitasat kovetden,
illetve a féléves, illetve az éves beszamolasi tevékenységhez kapcsolodva is.

A beszerzések utolagos ellenorzése
A beszerzések sziikségességét, gazdasagossagat, célszerliségét utdlag is vizsgalni kell.
Kiilondsen igaz ez az adott év viszonylataban jelentds Osszeglinek mindsiil (az

Onkorményzat tényleges készlet és szolgaltatas koltségvetési kiaddsanak 10 %-at vagy
beruhazasainak 20%-at) meghalado értékii tételek esetében.
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Amennyiben a beszerzés az Eurdpai Unid altal nyujtott pénziigyi forrasbol valosul meg,
jelen Szabdalyzatot a 2014-2020 programozasi id0szakban a relevans rendeletekkel,
valamint az adott projekthez kapcsolddd palyazati Gtmutatoval Osszhangban kell
alkalmazni.

Az Onkormanyzatra harul6 feladatok végrehajtasanak rendjét a jegyz6, a polgarmester,
Cserkesz0616 Fiird6 és Gyogyaszati Kozpont, az egyeb intézmények vezetdi, valamint a
Cserkesz06161 Beruhazo Nonprofit Kft vezetdjének belsd utasitasa hatarozza meg.

Jelen Szabdlyzat az elfogadas napjan 1ép hatalyba.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba Iépése utdn megkezdett beszerzési
eljarasokra kell alkalmazni. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a korabbi
Szabalyzat hatalyat vesziti.

A jegyz6 gondoskodik arrol, hogy az érintett munkatarsak megismerjék.

Jelen szabélyzatot Cserkesz6l6 Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a
6/2020.(1.20.) szamu hatarozataval elfogadta.

Cserkesz0616, 2020. januar 20.

Varga Attila sk. dr. Toth Daniel sk.
polgarmester jegyzd
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