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A Beszerzési Szabalyzat célja

A beszerzési szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szold
2015. évi CXLIII. torvény (tovabbiakban Kbt.) hatdlya ala nem esé beszerzések
tekintetében szabalyozza Cserkesz616 Kozségi Onkorményzat, Cserkeszd16i Polgarmesteri
Hivatal, Cserkesz616 Fiirdd és Gyogyaszati Kozpont, Petéfi Sandor Altalanos Miivel6dési
Kozpont beszerzési eljardsai eldkészitésének, lefolytatdsdnak, belsd ellendrzésének
felel0sségi rendjét, a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg
szervezetek feleldsségi korét és a beszerzési eljarasok dokumentaléasi rendjét, 6sszhangban
a vonatkozo jogszabalyokkal. A Szabalyzat célja tovabba, hogy rogzitse az eljaras soran
hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illet6leg testiileteket.

A Szabilyzat tovabbi célja, hogy egységes eljarasrendet hatdrozzon meg a Cserkesz6l
Kozségi Onkormdnyzat intézményei (a tovabbiakban: Onkorményzat) miikodéséhez
sziikséges beszerzésekre.

A beszerzések alatt érteni kell a szamviteli torvény szerinti - a készlet és szolgaltatdsok
vasarlasat is.

Szabalyzat hatalya kiterjed az 1.1.1 pontban megjeldlt szervezetek kozbeszerzési
értékhatart meg nem halad6 arubeszerzésre, épitési beruhazésra, épitési koncessziora,
szolgaltatds megrendelésére ¢€s szolgaltatasi koncessziora fliggetleniil a finanszirozas
modjardl és forrasatol.

A Szabilyzat biztositja a kozpénzek hatékony felhaszndlasat, annak atlathatosagat és

nyilvdnos ellendrizhetdségét, tovabba a beszerzések soran a tisztességes verseny
feltételeinek megteremtését.

A beszerzési eljarasban - ideértve a szerzddés megkdtését is - az ajanlatkérd koteles
biztositani, az ajanlattevo pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérdnek esélyegyenldséget ¢€s egyenld bandsmodot kell biztositania az
ajanlattevok szamara.

A Szabalyzat biztositja a helyi kis- és kozepes vallalkozasok beszerzési eljarasokba vald
bekapcsolodasat.

Az Eurdpai Unidban letelepedett ajanlattevok és a kozosségi druk szamara nemzeti elbanast
kell nydjtani a beszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett ajanlattevok és a
nem kozOsségi aruk szamdara nemzeti elbandst a beszerzési eljarasban a Magyar
Koztarsasagnak €s az Europai Kozosségnek a kdzbeszerzések terén fennallo nemzetkozi
kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

Az ajanlatkéronek beszerzése megvalositasa soran torekednie kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.
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A Beszerzési Szabalyzat személyi és targyi hatalya

Jelen szabalyzat hatdlya az olyan beszerzésekre terjed ki, amelyekre a kozbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIL toérvény eldirdsai nem terjednek ki:

o kozbeszerzési értékhatar alatti értékii beszerzések,
o kozbeszerzési kivételi korokbe tartozo beszerzések.

A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed valamennyi, a Cserkesz616 Kozségi Onkormanyzat
¢s intézményei: Cserkesz016i Polgarmesteri Hivatal, Cserkeszol6 Fiirdd és Gydgyaszati
Kozpont, Petdfi Sandor Altalanos Miivelddési Kozpont CserkeszOlé beszerzéseit
elokészitd, a beszerzési eljarasokba bevont személyekre, illetve szervezetekre, az
Onkormanyzat altal megbizott beszerzést lebonyolitd személyre vagy szervezetre, az
eljarasba bevont Birald Bizottsagra, valamint a Beszerzési Dontéshozo Testiiletre.

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkormdanyzattal, a helyi énkormanyzati
koltségvetési  szervekkel kozszolgalati és  kozalkalmazotti  jogviszonyban és
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo személyekre.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed mindazon beszerzési eljarasra, amelyet Ajanlatkérd
visszterhes szerz0dés megkotése céljabol koteles lefolytatni a Kbt -ben megadott értéket el
nem €ré beszerzések megvalositasa érdekében. Az adott évre vonatkozd kozbeszerzési
értékhatarokat Magyarorszag adott éves kozponti koltségvetésérdl szolo torvény, illetve az
Eurdpai Unid vonatkoz6 jogszabalyai tartalmazzak.

A beszerzés targya lehet arubeszerzés, €épitési beruhazas, épitési koncesszio, szolgaltatas
megrendelése €s szolgaltatasi koncesszio.

A Szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kozbeszerzési értékhatart el nem érd
tervpalyazati eljarasok esetén is.

Amennyiben a beszerzésre palydzati tamogatas keretében kertil sor, a jelen szabalyzatban
foglaltak mellett a palyazati felhivasban és az ahhoz kapcsolodd dokumentacioban
foglaltakra is figyelemmel kell lenni.

A Beszerzési Szabalyzat hatalya aloli kivételek:
A Beszerzési Szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni:

e amennyiben miiszaki-technikai sajatossagok, miivészeti szempontok vagy kizarolagos
jogok védelme miatt a beszerzést kizarolag egy meghatarozott személy, szervezet képes
teljesitent,

e amennyiben a beszerzésre eldre nem lathato okbol eldallt siirgdsség miatt keriil sor,

e a kordbban beszerzett dolog kicserélése vagy kibdvitése sordn a korabbi nyertes
ajanlattevonek masikkal torténd helyettesitése azzal a kovetkezménnyel jarna, hogy
miiszaki-technikai szempontbol eltérd és nem illeszkedd dolgokat kellene beszerezni,
vagy az ilyen beszerzés ardnytalan miiszaki-technikai nehézséget eredményezne a
miikddtetésben és a fenntartasban,

e a koltségvetésben a hibaelharitasi keret eldiranyzata terhére elvégzendd munkak
esetében,

o akészletbeszerzések esetén, (csak megrendeld kell)

o cgyedi termék eldallitasara csak egy piaci szerepld alkalmas,
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e az ¢let-, a balesetveszély, illetve a katasztrofa elharitasa, rendkiviili esemény, valamint
a vagyonvédelem érdekében sziikségessé vald haladéktalan intézkedést igényld
beszerzésekre.

Osszeférhetetlenség

A beszerzések elokészitésében €s az ajanlatok elbiralasdban részt vevd személy, illetdleg
szakértd

e nem lehet az ajanlattevo, illetve ajanlattevonek, vagy az ajanlattevd képviseldjének
hozzatartozoja, vagy kozeli rokona;

e nem allhat az ajanlattevovel munkaviszonyban, vagy egyéb szerzOdéses
jogviszonyban;

e nem lehet az ajanlattevo tulajdonosa vagy résztulajdonosa.

A beszerzések elbkészitésében és az elbiralasban részt vevd, a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni.

Osszeférhetetlenségi iigyben vita esetén a Képvisel$-testiilet dont.

A Beszerzés alapelvei

A beszerzési eljarasban — ideértve a szerzddés megkdotését is — az Ajanlatkérd koteles
biztositani a kozpénzek ésszeri ¢€s hatékony felhasznédldsat ¢és nyilvanos

ellendrizhetdségének megteremtését, tovabba a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasagat.

Ajanlatkérd az altala lefolytatott beszerzési eljarasok soran koteles eldsegiteni amikro-
, kis- és kozépvallalkozasok kozbeszerzési eljardsban vald részvételét, a fenntarthatd
fejlédést, az allam szocialis célkitiizéseit €s a jogszerti foglalkoztatas eldsegitését.

Az Ajénlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

Az Ajanlatkérének esélyegyenldséget és egyenld banasmaodot kell biztositania a gazdasagi
szereplOk szamara.

Az Ajanlatkérd és a gazdasagi szereplOk a beszerzési eljarasban a johiszemiiség és
tisztess€g, valamint a rendeltetésszerli joggyakorlas kovetelményeinek megfeleléen
kotelesek eljarni.

Az Ajanlatkérdnek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok €s a kozosségi aruk szdmara nemzeti
elbanast kell nyujtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett
gazdasagi szereplok €s a nem kozoOsségi aruk szamara nemzeti elbanast a beszerzési
eljarasban Magyarorszagnak és az Europai Unidnak a kozbeszerzések terén fennalld
nemzetkdzi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nytjtani.

A beszerzés alapelveinek ¢és tisztasdgdnak betartdsa érdekében a beszerzési eljaras
elOkészitéseébe, illetve lefolytatdsdba barmilyen moddon bevont személyek, illetve
szervezetek haladéktalanul kotelesek irasban, részletesen tajékoztatni a Jegyzot, ha egy
adott beszerzési eljaras tekintetében barki részérél barmilyen, az eljaras tisztasagat
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veszélyeztetd és/vagy a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlelnek.

A beszerzési eljaras nyelve a magyar, az Ajanlatkérd a beszerzési eljarasban lehetové teheti
— de nem kdvetelheti meg — a magyar helyett mas nyelv hasznélatat is.

Jogforrasok

Magyarorszag Alaptorvénye,

a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. tv. (a tovabbiakban: Ptk.),

a mindenkori koltségvetési torvény,

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl sz016 368/2011. (XIL31.) Kormany
rendelet (a tovabbiakban: Avr.).

a szamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény,
Az allamhdaztartas szdmvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Kormany rendelet,
a kozbeszerzésrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvény.

a 2021-2027 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazéd
tdmogatasok felhasznéaldsanak rendjérdl sz616 256/2021. (V.18.) Kormany rendelet

a helyi dnkorményzati vagyonrendelete és koltségvetési rendelete.

A beszerzés értékének meghatarozasa, kozbeszerzési kotelezettség vizsgalata

A beszerzések becsiilt értékének kiszamitasakor a Kbt. 16-19.§-ait figyelembe kell venni.

A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kindlt - altalanos forgalmi adé nélkiil szdmitott, a Kbt. 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt
tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele
kell érteni.

Az Ajanlatkéronek egybe kell szamitania azon épitési beruhdzés, szolgaltatés-
megrendelés, vagy hasonld aruk beszerzésére iranyuld beszerzések becsiilt értéket,
amelyek részekre bontva, tobb szerz6dés utjan valosulnak meg és egy miiszaki- gazdasagi
funkciondlis egységet képeznek.

Epitési beruhazasok esetén egy tobb szakaszra tagolodo projekt elemei akkor értékelhetéek
kiilon épitési beruhdzasként, amennyiben teljes értékii és 6nallé miiszaki- gazdasagi funkcio
betoltésére onmagukban alkalmasak, 6ndlloan is teljes mértékben, egymasra utaltsag nélkiil
betdltik funkcidjukat.

Arubeszerzés esetén az azonos aruk becsiilt értékét Gsszevontan kell kezelni.

Szolgaltatdsok megrendelése esetén a miiszaki-gazdasdgi funkcid egysége korében
vizsgalva, ha a szolgéltatasok egy cél megvaldsitasat szolgaljak, azok becsiilt értékét
Osszevontan kell kezelni.

A miiszaki és gazdasagi funkcid egysége az adott beszerzés targyaval és feltételeivel
Osszefiiggésben minden esetben megvizsgalando. Mindig a konkrét beszerzés a dontd.

A kozbeszerzési értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatosag a Kozbeszerzési Ertesitoben
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minden ¢év elején kozzéteszi. A kozbeszerzési értékhatarok folyamatos figyelemmel
kiséréseeért a Jegyzo a felelds.

1.8 A beszerzési eljaras fajtai

181 A brutté 200 000 Ft-ot el nem ¢érd beszerzések esetében nem sziikséges beszerzési eljaras
alkalmazésa, de a piaci 4arnak valdo megfeleldséget igazolni kell. Ezt torténhet
arajanlatokkal, (online) katalogusokkal.

182 A beszerzési eljaras lehet meghivasos eljaras és meghivasos targyaldsos eljaras.
183 A beszerzési eljards soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.

184  Ajéanlatkéréd onallo eljarasi szabalyokat is alakithat ki. Az 6nallo eljarasi szabalyok
kialakitasarol a Képviselo-testiilet dont.

1.9 In House beszerzés

191  Nem sziikséges beszerzési eljarast lefolytatni abban az esetben, ha Cserkesz6lé Kozségi
Onkormanyzat, Cserkesz6l61 Polgadrmesteri Hivatal, Cserkeszdlé Fiirdd és Gyogyaszati
Kozpont, Pet6fi Sandor Altalanos Miivelddési Kozpont egymassal kot szerzodést.

1.10 A beszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje
1101 Az Ajanlatkérd az iratkezelési szabdlyzatanak eldirdsai szerint gondoskodik a
beszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és megdrzésérol.

1102 A beszerzési eljarasok dokumentélasa szabalyainak betartasarol a jegyzé gondoskodik.

2. A BESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK ES LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS SZABALYAI

2.1 A beszerzések tervezése

211  a beszerzésekkel kapcsolatban vizsgilni kell a beszerzés és az Onkormanyzat és
intézményei feladatellatasaval valo osszefliggést,

212 eldzetesen vizsgalni kell a beszerzés sziikségességét, gazdasagossagat, célszerliségét,

213  gondoskodni kell a beszerzések koltségvetési koncepcioban, majd pedig a koltségvetési
rendeletben valo szerepeltetésérdl,

214 abeszerzések tekintetében vizsgalni kell, hogy a dontés képviseld-testiileti dontést igényel-
c,

215  eldzetesen vizsgalni kell, hogy a beszerzés kozbeszerzési korbe tartozik-e,

216  abeszerzéseknél be kell tartani a pénzgazdalkodasi jogkor gyakorlasat meghatarozd, belsd
szabalyzatban rogzitett kotelezettségvallalasi és kotelezettségvallalas ellenjegyzési
szabalyokat,

217  gondoskodni kell a beszerzés tényleges megvalositasarol,
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218 el kell végezni a beszerzéssel kapcsolatos nyilvantartasba vételi feladatokat,
219  abeszerzési tevékenységrol a vezetdi dontésnek megfelelden be kell szamolni,

2110 utolag is vizsgalni kell a beszerzés sziikségességét, gazdasagossagat, célszertiségét.

2.2 A készlet és szolgaltatas beszerzések tervezése
221 A készlet és szolgaltatas beszerzések tervezése a tapasztalati adatokon és a varhatd
valtozasok figyelembevételével torténik.

222 A korabbi évektdl vald 20 %-nal nagyobb eltérést a koltségvetési koncepcidban,illetve a
koltségvetési terv eldterjesztésében is indokolni kell.

223 A targyi eszkoz és immateridlis joszag beszerzési igényt az érintetteknek a koltségvetési
koncepcio elkészitése elott jeleznilik kell.

2.3 A beszerzés és a koltségvetési szerv feladatellatasanak kapcsolata

231 Az adott beszerzések koltségvetési tervben vald szerepeltetése, illetve a tényleges
beszerzések eldtt elézetesen vizsgalni kell, hogy a beszerzés mennyiben szolgalja az
Onkormanyzat és intézményeinek feladatellatasat.

232 A feladatellatds vizsgalatanal elészor az Onkorményzat gazdasagi programjabol kell
kiindulni.

233 Vizsgalni kell ezt kovetéen a beszerzéssel érintett feladat, tevékenység szerepét,
jelentdségét, hatasat az Onkormanyzat és intézményeinek mitkdése soran.

234 Tobb beszerzési javaslat esetében a beszerzéseket rangsorolni kell.

2.4 A beszerzés sziikségessége, gazdasagossaga, célszeriisége

241 A beszerzések tekintetében vizsgalni kell azok
o sziikségességét,
o gazdasdgossagat,

o célszerliségét, illetve

a tovabbi évekre torténd gazdasagi kihatasat.

242 A 10 000 000 Ft-ot, vagy az éves koltségvetés fO0sszegének 2%-at Ft-ot meghalado
beszerzés kezdeményezésekor vizsgalni kell, hogy adott beszerzés mennyire illeszkedik az
Onkorményzat gazdasagi programjaba.

2.5 A beszerzési eljarasok elokészitésének altalanos szabalyai 1. - A beszerzéssel
kapcsolatos dontés

251 A beszerzés dontés eldkészitése soran vizsgalni kell, hogy
e a beszerzés az eldiranyzat-felhasznalasi litemtervben mikor szerepel,

e abeszerzésre a pénziigyi forras valoban rendelkezésre all-e,
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271
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e atervezett eldiranyzat nagysaga elegend6-e a varhatd beszerzési ar figyelembevételével.

Amennyiben a beszerzés lehetéségét idegen forras bevonasa teszi lehetévé, gondoskodni
kell a beszerzés megfeleld indoklasardl, valamint az idegen forras ismertetésérol,
feltételeirdl.

Az év kozben benyujtott beszerzési javaslat alapjan gondoskodni kell az eldiranyzat
atcsoportositasrol, illetve a koltségvetési rendelet modositasrol.

A beszerzési eljarasok elokészitésének altalanos szabalyai II. - A beszerzési
tevékenység iranyitasaért valo felelosség

Az Onkormanyzatnal a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara 6nalld szervezeti
egység nincs, ezen feladatok ellatasdnak megszervezéséért Cserkeszold Kozségi
Onkormanyzat vonatkozasaban a polgarmester, Cserkesz6l6i Polgarmesteri Hivatal
vonatkozasdban a jegyz0, illetve aljegyzd, Cserkeszold Fiirdd és Gyogyaszati Kozpont,
Pet6fi Sandor Altalanos Miiveldési Kzpont vonatkozasaban annak vezetdi felelések.

A beszerzési tevékenységének irdnyitasaért Cserkesz6l6 Kozségi Onkormanyzat
vonatkozasdban a polgarmester, Cserkesz6loi Polgarmesteri Hivatal vonatkozdsdban a
jegyz6, Cserkesz616 Fiirdd és Gyogyaszati Kozpont, Petéfi Sandor Altaldnos Miivelddési
Kozpont vonatkozasaban annak vezetdi feleldsek.

Cserkesz0161 Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban a jegyzd, CserkeszOld Fiirdd és
Gyogyaszati Kozpont, Petéfi Sandor Altalanos Miivelddési Kozpont vonatkozasaban
annak vezet6i a beszerzési tevékenységének irdnyitdsarol, a kozben szerzett
tapasztalatokrol beszamol a polgarmesternek.

A beszerzési eljarasok el6készitésének altalanos szabalyai I11. — A Beszerzési
Biralébizottsag
A nettd 1 milli6 forintot elérd beszerzések esetében az ajanlatok elbirdlasa az ottagu
Beszerzési Biralo Bizottsag altal torténik.
A Biralo Bizottsag négy allando és egy eseti taggal rendelkezik.

A Biralo Bizottsadg allando tagjainak mindenkor képviselniiik kell a beszerzési eljaras
lebonyolitasdhoz sziikséges szakértelmet. A Birald Bizottsag egyik allando tagja a
gazdasagi vezetd, mint pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy. A Biralo Bizottsag
masik allando tagja jogi végzettséggel rendelkezd személy. A Birdld Bizottsag allando
tagjai tovabba a Pénziigyi- Ugyrendi és Turisztikai Bizottsag elndke és a beszerzésekért
felelds munkatars.

A Biral6 Bizottsag eseti tagja a beszerzés targyaban érintett intézmény szervezeti
egységének vezetdje/munkavallaloja.

A Biral6 Bizottsag elndke a Pénziigyi- Ugyrendi és Turisztikai Bizottsag elndke.

A Képviselo-testiilet jelen szabalyzat elfogadasaval felhatalmazza a polgérmestert, a
polgarmester akadéalyoztatasa esetén az alpolgarmestert a Biralo Bizottsag Gsszetételének
fentiektdl eltérdé megallapitasara, valamint sziikség szerint a tovabbi tagok kijeldlésére.

A Bizottsag feladatai:

a. véleményezi az alkalmassagi és az értékelési szempontokat,
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tagjai jogosultak részt venni az ajanlatok bontdsan,

targyalasos eljaras valasztasa esetén részt vesz a targyalason,

d. a Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében
a beszerzési eljarast lezard dontést meghozo személy vagy testiilet részére,

e. abiralobizottsdgi munkardl jegyzdkonyvet kell késziteni.

oo

278 A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot készit.

279 A Bizottsag a jelen Szabalyzat altal meghatarozott eljarasi cselekményekhez kapcsolédodan,
illetve sziikség szerint lilésezik. A Bizottsag iiléseirdl jelenléti iv és jegyzokonyv késziil.

2710 A Biralobizottsag iiléseit a Biralobizottsag elndke hivja 0ssze. A Birdlobizottsag akkor
hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele, de legalabb harom tag az tilésen jelen van. A
Biralobizottsag iiléseit az elndk vezeti. A Birdlobizottsdg minden tagja egy szavazattal
rendelkezik. A Biralobizottsag {ilésein annak tagjain kiviill Cserkesz6lo Kozség
Onkormanyzata vonatkozasiban a polgarmester, Cserkesz616i Polgarmesteri Hivatal
vonatkozasaban a jegyz0, illetve aljegyzd, Cserkeszold Fiirdd és Gyogyaszati Kozpont,
Pet6fi Sandor Altalanos Miivel6dési Kozpont vonatkozasaban annak vezetdi, vehet részt.

2711 A Biralobizottsag az eljarast lezard hatarozatot el6készitd dontését (javaslatat) egyszerii
szOtobbséggel hozza. Amennyiben barmely bizottsagi tagnak a dontéssel kapcsolatosan
kiilonvéleménye van, azt a dontéshez mellékletként kell csatolni. Szavazategyenldség
esetén a kiilonvélemények attekintése és a biralati lapok ismételt feliilvizsgalata utan a
Bizottsag elndke ijabb szavazast rendel el. Ismételt szavazategyenlOség esetén a Bizottsag
elndkének szavazata a dontd. Ebben az esetben azonban az ismételt szavazas tényérdl €s a
vitatott kérdésekrdl, illetve valamennyi bizottsdgi tag véleményérdl az eljarast lezard
személyt, vagy a Képviseld testiiletet irasban tajékoztatni kell.

2712 A szavazasi jegyzOkonyv, kiilonvélemények és a tdjékoztatds egy eredeti példanyat az
eljaras iratanyagahoz csatolni kell.

3 ABESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI

3.1 A beszerzési eljarasok meginditasa

311 A bruttd 200 000 Ft-ot el nem érd beszerzések esetében nem sziikséges beszerzési eljaras
alkalmazasa, de a piact arnak valé megfeleloséget igazolni kell. Ezt torténhet
arajanlatokkal, (online) katalogusokkal. Az adott intézmény vezetdje a beszerzést sajat
hataskorben folytatja le, a dontést a polgarmester jévahagyasaval hozza meg.

312 A beszerzési eljaras meginditasarol, az ajanlatok birdlatarol szolo6 dontés torténhet:

o Cserkesz6l6 Kozségi Onkorményzat vonatkozisiban a polgarmester, Cserkesz6l6i
Polgarmesteri Hivatal vonatkozasdban a jegyzd, Cserkeszdlé Fiirdd és Gyogyaszati
Ko6zpont, Petéfi Sandor Altalanos Miivelddési Kozpont vonatkozaséban annak vezetdi
hataskorében a targyévi koltségvetési rendeletben meghatarozott 6sszeghatarig.

e apolgarmester hataskorében a nettd 5 millio forintot el nem érd esetben.

o képviselO-testiileti hatdskorben a nettd 5 millio forintot elérd, de a kozbeszerzési
értekhatarokat el nem ¢érd esetben

Oldal10/17



Cserkesz616 Kozségi Onkorményzat Beszerzési szabalyzata

3.2 Ajanlatkérés menete

Beszerzési kezdeményezés az intézményvezetok altal a polgarmester felé jelzett irasos
beszerzési igény leadasaval indul. A beszerzési igényen fel kell tiintetni a becsiilt értéket,
valamint indokolni kell a beszerzés sziikségességét. Ertékhatartél fiiggéen a
megrendelés, illetve az ajanlatkérés Kkizardlag a polgarmester altal jovahagyott,
alirasaval hitelesitett beszerzési igény birtokaban kezdeményezheto.

321  Brutt6 200 000 Ft-ot el nem érd beszerzés esetében (online) kataldgus arak 6sszehasonlitasa
elegendd (internetr6l kinyomtatni és a beszerzési igény mogé csatolni). Az
intézményvezetok irdsban jelzik a beszerzési igényt a polgarmester felé, a becstilt érték és
a sziikségesség feltiintetésével, melyet a polgarmester megfeleld indokoltsdg esetén
alairasaval jovahagy. A jovahagyott beszerzési igény birtokdban Cserkesz6lo Kozségi
Onkormanyzat vonatkozasiaban a polgarmester, Cserkesz8l6i Polgarmesteri Hivatal
vonatkozasaban a jegyzo, Cserkesz6l6 Fiirdo és Gyogyaszati Kozpont és a Petofi Sandor
Altalanos Miivelddési Kozpont vonatkozasdban annak vezetdi, illetve a beszerzésekért
felel6s munkatars megrendeldt kiild a lehetséges szallité részére vagy az intézményvezetd
a beszerzést személyesen bonyolitja le, ebben az esetben nem sziikséges megrendelo.
(ennek ellendrizhetdségét biztositani kell).

322 Abruttd 200 000 Ft-ot elérd, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem €ro épitési beruhazas, art
beszerzés, vagy szolgaltatas esetében az eljaras meginditoja az adott intézmény vezetdje,
aki a beszerzés meginditasa eldtt koteles értesiteni a polgadrmestert, akinek egyetértésével
indulhat az eljaras. Az eljaras soran legalabb harom arajanlatot kell kérni és a legkedvezébb
feltételeket tartalmazo ajanlattevével szerzddést kell kotni. Az eljaras lezarasardl szolod
dontést az adott intézmény vezetdje a polgarmester egyetértésével hozza meg.

323 A brutté 200 000 Ft-ot elérd, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd épitési beruhdzas,
arubeszerzés, vagy szolgaltatds esetében a beszerzéssel érintett intézmény szervezeti
egységének vezetdje az eljaras lefolytatdsa céljabol megkeresi a Cserkeszdold Kozségi
Onkormanyzat beszerzésekért felelés munkatarsat.

324  Brutté 200 000 Ft-ot elérd, de nettd 1 millid Ft-ot el nem érd beszerzés esetében:
o Az ajanlatkérés els6sorban e-mailben torténhet; vagy a Szabalyzat 3.2.5 pontja szerint.
e Az ajanlatot elektronikus formaban, szkennelve, e-mailen elegendd benyu;jtani.

o Azajanlatkérésnek, beszerzési felhivasnak a Szabalyzat 3.3.1 pontja szerinti adatokat kell
tartalmaznia.

e A palyazatot akként kell kiirni, hogy vagy a legalacsonyabb d&rajanlat vagy
meghatarozott szempontrendszer alapjan keriil kivalasztasra az eljaras nyertese. A kiiras
fenti két modjarol, azt megelézéen az intézményvezetd javaslatara a Pénziigyi-
Ugyrendi és Turisztikai Bizottsag elndke dont.

325 A nettd 1 millid Ft-ot elérd beszerzés esetében:

e Az ajanlatkérés torténhet: elektronikus uton, papir alapon levélben (iktatva, eredeti
alairassal ellatva, tértivevénnyel postdzva), vagy személyes atvétellel.

e Az ajanlatokat elektronikus formaban és papir alapon egy eredeti példanyban is be lehet
kérni.

o Azajanlatkérésnek, beszerzési felhivasnak a Szabalyzat 3.3.1 pontja szerinti adatokat kell
tartalmaznia.
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Az ajanlattételre rendelkezésre all6 hataridot gy kell meghatarozni, hogy az ajanlattételre
felkért cégek egyenld eséllyel adhassanak ajanlatot, ¢és megfeleld id6 alljon
rendelkezésiikre a miiszaki-szakmai tartalom megismerésére, sziikség esetén kiegészitd
tajékoztatas, kérdések feltevésére.

Az eljaras soran indokolt esetben a jegyz0 javaslatara a Polgarmester jogosult a beszerzési
dokumentumokat moddositani, vagy visszavonni, illetve az ajanlattételi hataridot
modositani.

Ajanlatot csak ajanlattételre felkért ajanlattevo nyujthat be.

Az ajanlatkeérés, beszerzési felhivas tartalma

Az ajanlatkérésnek, beszerzési felhivasnak a tartalma, illetve adott esetben a mellékletét
képezd miiszaki szakmai leirasnak kiillondsen az aldbbi adatokat kell tartalmaznia:

o a feladat meghatarozasa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag és
pénziigyileg megalapozott kereskedelmi ajanlat nyujthat6 be;

e annak ismertetését, hogy mely feltételek fennallasa esetén alkalmas az ajanlattevé a
szerzOdés teljesitésére;

e az ajanlatok értékelésének szempontjai és modszere;

o lehetdség biztositasat a szakmai-miszaki tartalom pontositasara, azzal kapcsolatban
kérdés feltevésére;

e ¢pitési targykorben helyszini szemle biztositasat,

e igény esetén a targyalasra vonatkoz6 adatokat, a targyalds szabalyait.
Epitési beruhazas beszerzésének mellékletei

e Miiszaki leirés

e Miiszaki rajz vagy tervrajz

e Munkanemeket és tételszamokat tartalmazo 4razatlan koltségvetés
Arubeszerzés mellékletei

e Részletes miiszaki specifikacio

o Adott tipus, marka megjeldlésekor a vele egyenértékii miiszaki tartalma, mas markéaja
vagy tipusu aru is elfogadott.

334  Szolgaltatdsmegrendelésnek tartalmaznia kell:

e az elvégzendd feladatok szakmai tartalmat,
o raforditott id6t (pl.: emberhdnap/szakértdi napszamot, képzési draszamot, stb.)
e az anyagkdltség elszdmolhatdsagat, amennyiben relevans

e amennyiben a szolgaltatas egyéb koltségeket is magaba foglal, azok megnevezését
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3.4 Dontés az eljarasban, tajékoztatas a dontésrol

341 Az eljarést lezar6 dontés meghozatala hataskoroktdl fiiggéen Cserkeszold Kozségi
Onkormanyzat vonatkozasaban a polgarmester, Cserkesz6l6i Polgarmesteri Hivatal
vonatkozasaban a jegyzo, illetve aljegyz6, Cserkeszold Fiirdd és Gyogyaszati Kézpont,
Petéfi Sandor Altalanos Miivelédési Kozpont vonatkozasaban annak vezetdi, vagy az
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének feladat és hataskore.

342  Ervénytelen az ajanlat, ha:

e azt az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridd lejarta utdn nyujtottak
be;

e az ajanlattevot az eljarasbol kizartak, vagy nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez
szlikséges alkalmassagi kovetelményeknek;

e amennyiben a felhivasban foglalt formai és tartalmi kdvetelményeknek nem felel meg;

e amennyiben az ajanlati kotottség bealltat kovetden modositja az ajanlattevo;

e amennyiben a hidnypo6tlas sordn modositja az ajanlattevd az ajanlatat,

e amennyiben az ajanlattevd ajanlatdban meghatdrozott ellenszolgaltatas mértéke eléri a
Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart,

e amennyiben a Szabdlyzat 1.3 pontjdban meghatarozott sszeférhetetlenségi ok all fenn
ajanlattevdvel szemben.

343  Eredménytelen az eljaras, ha:
e nem érkezett ajanlat,
e kizarolag érvénytelen ajanlatok érkeztek,
o cgyik ajanlattevd sem tett az ajanlatételi felhivasnak megfeleld ajanlatot,

e valamelyik ajanlattevonek az eljaras tisztasdgat vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit
stlyosan sértd cselekménye miatt az ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitésérdl dont.
344 Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevot tajékoztatni az eljards eredményérdl, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevé kizarasarol, a szerzOdés teljesitésére valo
alkalmatlansagdnak megallapitasarol, ajanlatdnak egyéb okbol tortént érvénytelenné
nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokarol, az err6l hozott dontést kovetden a lehetd
leghamarabb, de legkésdbb harom munkanapon beliil.

345 A beszerzési eljards az eljards eredményérdl szold tdjékoztatd kikiildésével, illetdleg
szerz6déskotéssel zarul le.

4 A SZERZODESKOTES ES KOTELEZETTSEGVALLALAS ALTALANOS
SZABALYAI

4.1 A szerzodéskotés

411 A szerzdédés megkdtése a Cserkesz6ld Kozségi Onkormanyzat vonatkozdsaban a
polgarmester, Cserkesz6l6 Fiirdé és Gyogyaszati Kozpont, Petdfi Sandor Altalanos
Mivelddési Kozpont vonatkozdsdban annak vezetdinek, valamint a polgarmesternek a
feladat- és hataskore. A szerzOdést a gazdasdgvezetd és a jegyz0 minden esetben
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412

4.13

4.14

ellenjegyzi. A CserkeszOl6i Polgdrmesteri Hivatal vonatkozasadban a jegyzd, illetve az
aljegyz0. az ellenjegyzo.

Az ajanlatkéré csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerz6dést, vagy — a nyertes
visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot
tevonek mindsitett szervezettel (személlyel).

A szerzddéseket bruttdé 200 000,- Ft felett a szerz6do felek, valamint a jogi €s pénziigyi
ellenjegyzés mellett a polgadrmester (tavolléte esetén az alpolgdrmester) is ellatja alairasaval
ellenjegyzés céljabol. Az Onkormanyzat részérdl szerzédé fél (intézményvezetd) a
szerzddés minden oldalat koteles szignozni.

A szerzddéseket aldiras elott az intézményvezetd koteles eljuttatni a gazdasagi vezeto,
illetve helyettese részére pénziigyi ellenjegyzés, valamint a jegyzo, illetve aljegyz6 részére
jogi ellenjegyzés céljabol.

4.2 A beszerzés szakmai teljesitésének igazolasa

421

422

423

4.3

431

432

4.4

441

A beszerzésekkel kapcsolatban biztositani kell a szakmai teljesités igazoldsi, valamint az
érvényesitési, majd az utalvanyozasi €s utalvany ellenjegyzési feladatokat.

A szakmai teljesités igazolasat végzo személyt tigy kell kijelolni, hogy az érintett személy
valoban kell6 szakmai rdlatdssal rendelkezzen annak eldontésére, hogy a teljesités
szakmailag a kotelezettségvallaldss dokumentumanak ¢€s a szakmai jellegli
jogszabalyoknak, normaknak, elvarasoknak megfelel-e.

A vonatkozd pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendjét kiilon belsd szabalyzat
tartalmazza.

Beszamolas a beszerzésekrol

A Dbeszerzési tevékenységrol a képviseld-testiileti, polgarmester hivatali dontésnek
megfelelden be kell szdmolni. Kiilondsen indokolt a beszerzésekrol vald beszamoltatas, ha
azok beruhdzasokhoz, felyjitdsokhoz kapcsolodnak, vagy olyan egyéb készlet és
szolgaltatas beszerzések, melynek soran az ar-érték kapcsolata a korabbiakhoz képest
véltozott, vagy ha elirdnyzat tullépés tapasztalhatd. Osszegzét kell késziteni, amit a
testiilet elé kell terjeszteni.

A beszerzésekrdl valo beszdmoltatas megtorténhet a beszerzés lebonyolitasat kovetden,
illetve a féléves, illetve az éves beszamolasi tevékenységhez kapcsolodva is.

A beszerzések utolagos ellenorzése
A beszerzések sziikségességét, gazdasdgossagat, célszerliségét utdlag is vizsgalni kell.
Kiilonésen igaz ez az adott €év viszonylatdban jelentdés Osszeglinek mindsiil (az

Onkorményzat tényleges készlet és szolgéltatas koltségvetési kiadasanak 10 %-it vagy
beruhdzasainak 20%-4at) meghalado értéki tételek esetében.
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Cserkesz616 Kozségi Onkorményzat Beszerzési szabalyzata

5 ZARO RENDELKEZESEK

5.1.1

512

513

514

515

516

5.1.7

518

Amennyiben a beszerzés az Eurdpai Unid altal nyqjtott pénziigyi forrasbol valosul meg,
jelen Szabdlyzatot a 2021-2027 programozasi iddszakban a relevans rendeletekkel,
valamint az adott projekthez kapcsolodd palyazati Gtmutatdéval Osszhangban kell
alkalmazni.

Az Onkormanyzatra harul6 feladatok végrehajtasanak rendjét a jegyzd, a polgarmester, az
intézmények vezetdi, valamint a belsd utasitas hatdrozza meg.

Jelen Szabalyzat az elfogadas napjat kovetd napon 1ép hatalyba.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épése utan megkezdett beszerzési eljarasokra
kell alkalmazni. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a korabbi Szabalyzat
hatélyat vesziti.

A jegyz0 gondoskodik arrél, hogy az érintett munkatirsak megismerjék.

Jelen szabalyzatot Cserkesz6lé Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testillete a
311/2024.(X1.18.) szamu hatarozataval elfogadta.

Jelen szabalyzat 1. mellékletét képezi a ,,Beszerzés meginditasa iranti kérelem” elnevezésti
nyomtatvany.

Jelen szabalyzat 2. mellékletét képezi a ,,Nyilatkozat Beszerzési Szabalyzat rendelkezései
ald nem tartoz6 beszerzésekrdl” elnevezésii nyomtatvany.

Cserkeszo616, 2024. november 19.

Trabach Tibor Zoltan sk. dr. Toth Déniel sk.
polgarmester jegyz0
Toth Krisztina sk. Horvéath Attila sk.
foigazgatod intézményvezetd
PS AMK Cserkesz616 Cserkesz0616 Fiird6 ¢s Gyogyaszati Kdzpont
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Cserkesz616 Kozségi Onkorményzat Beszerzési szabalyzata

1. melléklet

BESZERZES MEGINDITASA IRANTI KERELEM

Tisztelt Polgarmester tr!

Alulirott ... NEV .ottt intézmény vezetdje a Cserkesz6ld Kozségi
Onkormanyzat és intézményei Beszerzési Szabalyzatanak 3.2 pontjaban foglaltak alapjan ezuton kérem az
alabbiakban részletezett beszerzés meginditasahoz az engedélyét.

A beszerzés meginditasa iranti kérelem targya:

Az igényelt beszerzés becsiilt értéke:

A beszerzés sziikségességének indoklasa:

Cserkesz616,202 .........coevennn..

intézményvezeto
intézmény megnevezése

Alulirott Trabach Tibor Zoltdn, Cserkesz6ld Kézségi Onkormanyzat polgarmestere a kérelemben
meghatarozott targya beszerzési eljaras meginditasat engedélyezem.

Cserkesz616,202 .......cccvvvvnnnnn..

polgarmester
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Cserkesz616 Kozségi Onkorményzat Beszerzési szabalyzata

2. melléklet
Nyilatkozat

Beszerzési szabalyzat rendelkezései ala nem tartozo beszerzésekrol

.................................... név, minta ................................ intézmény vezetdje az alabbi
nyilatkozatot teszem:

Jelen beszerzésre (eszkoz-készlet-szolgaltatds megnevezése: ............. ) nem keriil alkalmazasra
Cserkesz0l6 Kozségi Onkormanyzatanak ............... szaml, minden Onkormdnyzati intézményre

kiterjedd Beszerzési szabalyzata az alabbi (szabalyzatban rogzitett) kivételek miatt:

1,

amennyiben miiszaki-technikai sajatossagok, miivészeti szempontok vagy kizardlagos
jogok védelme miatt a beszerzést kizardlag egy meghatarozott személy, szervezet képes
teljesiteni,

amennyiben a beszerzésre eldre nem lathato ok, illetve eldallt siirgdsség miatt keriil sor,

a korabban beszerzett dolog kicserélése vagy kibdvitése soran a kordbbi nyertes
ajanlattevonek masikkal torténd helyettesitése azzal a kovetkezménnyel jarna, hogy
miiszaki-technikai szempontbol eltérd és nem illeszkedd dolgokat kellene beszerezni, vagy
az ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-technikai nehézséget eredményezne a

miukodtetésben és a fenntartasban,

a koltségvetésben a hibaelharitasi keret eldirdnyzata terhére elvégzendé munkak esetében,
a készletbeszerzések esetén, (csak megrendeld kell)

egyedi termék eldallitasara csak egy piaci szerepld alkalmas,

az ¢élet-, a balesetveszély, illetve a katasztrofa elharitasa, rendkiviili esemény, valamint a

vagyonvédelem érdekében sziikségessé vald haladéktalan intézkedést igényld beszerzések
esetén.

A megfelelo pont alahuzando!

Jelen nyilatkozat a szamla elvidlaszthatatlan kelléke, hianydban kifizetés nem kezdeményezhetd!

Cserkesz616, 20.......

intézmény vezetdje

Oldal17/17



